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1. 目的
对进货检验过程实施控制，确保供销产品的质量符合规定的要求。
2. 适用范围
本规程适用于本公司供销的进货检验。
3. 职责
3.1供销部门负责进货产品的送检工作。
3.1.2生产部检验员根据供销部进货产品的信息按进货检验要求进行检验和试验；
3.2仓储部门负责进货产品进行登记入库。
3.4生产部门负责进货产品检验和试验的工作指导，并对质量问题进行仲裁。
4. 工作内容
4.1原材料的分类
根据原材料对最终产品影响重要程度，将其分为关键项、重要项和一般项：
关键项：即保证安全项，指如果不满足要求，将危及人身安全并导致产品不能完成主要任务的特性。
重要项：即重要原材料，构成最终产品的主要部分或关键部分，直接影响最终产品的使用或安全性能，可能导致顾客严重投诉、对产品实现有重要影响的物资。
一般项：即一般原材料，构成最终产品非关键部位的批量物资，它一般不影响最终产品的质量。
4.2进货检验判定标准
进货检验判定依据：《原材料进货检验规程》技术标准等。
批次允收准则：进料检验必须以“0”缺陷为允收准则；其中关键项、重要项合格率100％，一般项不低于92％。检验中所有项目合格率达到规定要求,判定该批产品合格,如有任何一项不符合规定要求,则该批产品不合格,应对该批产品拒收
4.3检验工作程序
供方供货——〉供销员送达产品检验信息——〉检验员对待检物料进行抽样检验并填写检验结果——〉交质量经理判定是否合格并批准同意入库。
4.4检验工作要求
4.4.2、检验员严格按《检验操作规程》工艺技术问题通知等要求，进行检查并如实填写检测数据；
4.4.3、仓库必须确认《进货检验单》上的检验员负责人签字方可办理入库手续。
4.5质量问题的处理
4.5.1检验员或质量负责人在接到质量信息后，立即赶到生产现场，按《不合格品控制程序》进行处理。
4.6进货检验规定
4.6.1进货检验抽样方式：
检验样本须由检验人员在送检样本中随意抽取，不得由供方人员自行选样。
4.6.2外观检查
检验样本检查按比例进行抽检。
4.6.3原材料检验标识验证
供销部门收集供方产品合格证书等文件并存档，形成供方档案。检验人员必须对原材料的合格标识进行核实，发现标识有问题及时通知质量负责人，并传递信息到供销部门核实标识情况，由供销部门确认方可进行验收，否则不必进行检验，直接退货，并按不合格品登记数量。
4.6.4检验项目：外观、重量、材质
抽检项目应符合产品技术标准和《检验操作规程》等的要求。
4.6.5检验及试验记录
4.6.6.原材料的检验和试验要作记录。
4.6.6.所有的进货检验和试验过程应建立检验台帐。
4.6.7检验试验状态标识
4.6.7.1对于合格件，在应产品上贴上合格证。
4.6.7.2对于不合格件而又不能及时退回的并及时隔离或按有关规定进行。
4.6.7.3对于来不及检查件在工件上挂上待检标志并定置存放。
4.6.8紧急放行的控制
若需紧急放行时，须有质量负责人或公司副总签字。
4.7检验项目控制点（见原材料质量标准）
4.8其他检验规定
对于本厂无法检测的项目，可以委托指定供方到第三方检测机构做检验，检验认同第三方机构出具的报告。
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