日常检查记录

                生产车间         检查日期：
	序号
	检  查  项  目
	检 查 记 录
	备  注

	1
	生产设备是否保持整洁、完好
	
	

	2
	工器具是否整洁，摆放是否按规定要求
	
	

	3
	对生产设备是否进行了日常清洁与保养
	
	

	4
	对每次的设备维修是否保存有相应的维修记录
	
	

	5
	生产车间地面是否清洁
	
	

	6
	废物、废料堆放是否准确、合理
	
	

	7
	生产现场消防设施是否完好，有否堵塞现象
	
	

	8
	员工穿戴工作服、鞋帽是否干净、正确
	
	

	9
	生产车间洗手、消毒、更衣设施是否完好
	
	

	10
	车间杀菌设施是否完好，并定期按要求开启
	
	

	11
	员工及物料进出车间是否符合规定要求
	
	

	12
	生产现场工艺文件是否到位并保存完好
	
	

	13
	有否对关键工序按时进行工艺监控
	
	

	14
	生产用计量器具是否保管完好、整洁
	
	

	15
	现场计量器具是否保持良好精度，符合检测要求
	
	

	16
	作业员工是否按工艺规程要求进行操作
	
	

	17
	各类记录填写是否正确、认真
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


检查人员会签：                                             车间主管确认：
