
                   应 急 演 习 记 录            R-036
	演习名称
	消防演习
	演习时间
	2011年3月15号

	实施部门
	办公室
	配合部门
	生产部

	参加人员
	公司各部门及全体员工

	应急演习过程：
（1）报警（保安员负责）
 a) 发生火警，首先把火警地点报告保安值班室，值班人员立即到现场确认； b) 经确认火警属实，立即通知消防负责人，迅速召集各部门义务消防队员尽快到火灾现场；c) 消防负责人立即指挥到场人员进行灭火和救护工作。
（2）疏散抢救（生产部负责）
 a) 引导员工向安全区域疏散，检查员工是否有留在着火处；安置好已疏散的人员，并稳定其情绪；b) 疏散次序：从着火部位开始，由内到外，由上到下逐步疏散；c) 引导自救：组织义务消防员引导对不能从预定消防通道撤离的员工，可利用毛巾、口罩等捂住口鼻撤离，并组织水枪喷射掩护。
（3） 组织灭火（义务消防队员负责）
 a) 启用消防栓、铺设水带，做好灭火准备；b) 携带灭火工具，到火源相邻的房屋、通道检查是否有火势蔓延的可能，并及时扑灭蔓延的火势；c) 对燃烧的物品，采用干粉灭火器，拔出插销，按住手柄，对准火根，喷粉灭火。

（4） 安全警戒（环保部负责）
 a) 公司外围警戒任务是清除路障，指导车辆和劝导过路行人及无关人员离开现场，并维护好秩序；b) 车间、环保部警戒任务是不准无关人员进入，指导疏散人员，管好转移出来的物品。
（5） 医疗救护（财务部负责）

a) 设立临时医疗救护组，配备所需的急救药品和器材；
b) 对各部门的重要资料和帐簿，应进行保护和转移。
                                      记录人/日期：     2011.3.15  

	应急演习效果评价：

通过演习，相关人员已掌握了消防工作的相关要求,已达到预期效果
                  评价人/日期：2011.3.16

	应急预案评审意见：

应急预案较为系统规范，适用本公司应急要求，无需更改 
       评审人/日期：  2011.3.16


    应 急 演 习 记 录            R-036
	演习名称
	化学品泄漏演习
	演习时间
	2011年3月27号

	实施部门
	办公室
	配合部门
	生产部

	参加人员
	公司仓库及车间员工

	应急演习过程：
（1）生产过程中报告有化学品泄漏，生产负责人报告总指挥并组织相关工作人员穿上防护服，

2、用预先准备好的木塞进行堵漏

3、扫净地面上的化学物品并装入桶内

                                      记录人/日期：     2011.3.27  

	应急演习效果评价：

通过演习，相关人员已掌握了消防工作的相关要求,已达到预期效果
                  评价人/日期：2011.3.27

	应急预案评审意见：

应急预案较为系统规范，适用本公司应急要求，无需更改 
       评审人/日期：  2011.3.27



